MODELES

1- Décision n° 021/2012/ARMP/CR du 27 juillet 2012 fixant le modèle d’engagement des candidats ou soumissionnaires  à respecter les règles d’éthique en matière de marchés publics 
2- Décision n° 022/2012/ARMP/CR du 27 juillet 2012 adoptant le modèle du registre spécial de dépôt des offres 
3- Décision n° 023/2012/ARMP/CR du 27 juillet 2012 adoptant le modèle de procès-verbal de la séance d’ouverture 
4- Décision n° 024/2012/ARMP/CR du 27 juillet 2012 adoptant le modèle de procès - verbal  d’attribution provisoire 
5- Décision n° 025/2012/ARMP/CR du 27 juillet 2012 adoptant les modèles d’avis d’attribution provisoire et définitive du marché
ANNEXE

Modèle d’engagement des candidats ou soumissionnaires à respecter les règles d’éthique en matière de marchés publics

Identification du Candidat  / soumissionnaire

Adresse:…………………….

Tél ………. ………… / Fax ………………….                                                               

A : [nom et adresse de

      l’Autorité Contractante]

Madame/Monsieur,

Après avoir examiné le dossier d’appel d’offres, en vue de la soumission de notre offre pour [insérer ici l’objet de la consultation ou du marché], nous, soussignés, avons bien pris connaissance des dispositions des règles d’éthique en matière de marchés publics édictées par la réglementation en vigueur et nous engageons à respecter toutes les dispositions de cette réglementation nous concernant, pendant la procédure de passation du marché et, si notre soumission est acceptée, pendant son exécution.

Nous savons, qu’à titre de sanctions, nos garanties pourront être confisquées, nos agrément et/ou certificat de qualification pourront être retirés, et que nous pouvons être écartés temporairement ou définitivement du champ des marchés publics ou être sanctionnés pécuniairement, conformément à la réglementation, s’il est établi que nous nous sommes livrés à une ou plusieurs des pratiques, ci-après, dans le cadre de la passation et de l’exécution du marché :

· pratiques de collusion entre soumissionnaires afin d’établir les prix des offres à des niveaux artificiels et non concurrentiels et de priver l'autorité contractante des avantages d’une concurrence libre et ouverte ;

· pratiques visant sur le plan technique à instaurer un fractionnement du marché ou à influer sur le contenu du dossier d’appel d’offres ;

· recours à la surfacturation et/ou à la fausse facturation dûment établie ;

· influer sur l’évaluation des offres ou sur les décisions d’attribution, y compris la proposition de tout paiement ou avantage indu, notamment tout paiement, avantage ou privilège au profit de toute personne, agissant comme intermédiaire ou agent, en rémunération de services visant à influer sur le résultat de la procédure ;

· fournir des informations ou des déclarations fausses ou mensongères, ou faire usage d’informations confidentielles dans le cadre de la procédure d’appel d’offres ;

· participer pendant l’exécution du marché à des actes et pratiques frauduleuses préjudiciables aux intérêts de l'autorité contractante, contraires à la réglementation applicable en matière de marché public et susceptibles d’affecter la qualité des prestations ou leur prix ainsi que les garanties dont bénéficie l'autorité contractante. 

Nous savons aussi que ces sanctions administratives sont sans préjudice des sanctions pénales prévues par les lois et règlements en vigueur. 

Veuillez agréer, Madame/Monsieur, l’assurance de notre considération distinguée.

Fait à …………………, le …………………………

[Signature et cachet, le cas échéant]  en qualité de …..                                           

dûment autorisé à signer les soumissions pour et au nom de [nom du Soumissionnaire ou du groupement d’entreprises suivi de “conjointement et solidairement”]

ANNEXE - MODELE DU REGISTRE SPECIAL DE DEPOT DES OFFRES

	A. Identification de l’Autorité Contractante
	


Ministère, collectivité territoriale, entreprise publique  ou établissement concerné:

(Nom, Adresse, Direction, Sous-direction, Bureau, Télécopie, Téléphone, E-mail)
Objet de l’appel d’offres ou de la consultation :

(reprendre le libellé de l’avis d’appel public à la concurrence)

Avis d’appel public à la concurrence n° ………………..du ………………………..

Nom, prénom, grade et qualité de l’Agent chargé de l’enregistrement : ……………..

Nature des plis enregistrés :
 FORMCHECKBOX 
 candidatures

 FORMCHECKBOX 
 offres


 FORMCHECKBOX 
 plis avec double enveloppe 

	B. Enregistrement des plis
	


	Numéro d’ordre d’arrivée
	Nom du candidat 
	Mode de réception
du pli
	Date de réception 
du pli
	Heure de réception du pli
	Observations (réserve portée sur l’offre)
	Observation et décharge du candidat
	Décharge de l’agent chargé de l’enregistrement

	
	
	
	
	
	
	
	


	C. Arrêté de la liste
	


A ce jour il a été reçu :


- dans les délais : ................(nombre)  plis.


- hors délais : ......................(nombre)  plis.


A ...................................., le ......................................



L’Agent chargé de l’enregistrement,

	D. Décharge
	


Je soussigné, président de la commission, certifie avoir reçu les plis enregistrés dont je donne décharge à l’Agent de leur enregistrement.


A ...................................., le ......................................


Le Président de la CPMP,

	E. Mode d’emploi
	


1°
Au fur et à mesure de leur réception, les plis contenant les candidatures ou les offres, sont numérotés avec inscription de la date et l’heure de réception puis enregistrés avec leur numéro sur le registre spécial de dépôts. Ils ne sont pas ouverts.

2°
Le numérotage des plis concernant un même appel de candidatures ou contenant les offres afférentes à un même appel d’offres suit l’ordre continu des nombres.

3°
Après leur enregistrement, l’Agent chargé de l’enregistrement, conserve les plis cachetés, dans un coffre ou en lieu sûr jusqu’au moment de leur remise à la commission de passation des marchés publics (CPMP).

4°
Le registre est arrêté par ce même agent, au jour et à l’heure limites fixés pour la réception des plis des candidatures ou des offres.

5°
Les plis contenant les candidatures et/ou les offres qui arrivent après le jour et l’heure limites sont enregistrés, pour mémoire, après l’arrêté et la signature de l’Agent désigné, et sont renvoyés sans être ouverts aux candidats aussitôt après la séance d’ouverture. Ils sont cependant conservés en archives si les enveloppes internent n’indiquent pas l’adresse de l’expéditeur.

6°
Le registre est communiqué, au début de la séance, à la commission de passation des marchés publics. Après vérification, le président de la CPMP donne décharge, sur le présent registre, des plis qui lui sont remis.

MODELE DE PROCèS-VERBAL DE LA SEANCE D’OUVERTURE DES OFFRES

	A. Identification de l’autorité contractante
	


Ministère, collectivité territoriale, entreprise publique  ou établissement concerné :

(Dénomination, Direction, Sous-direction, Bureau, Téléphone, Télécopie, E-mail )

Objet de l’appel d’offres ou de la consultation :

(reprendre le libellé de l’avis d’appel public à la concurrence)

Avis d’appel public à la concurrence n°........................................du.........................................

Organe(s) et date(s) de parution de l’avis :

	B. Composition et fonctionnement de la commission de passation des marchés publics
	


· La composition de la commission de passation des marchés publics a été fixée par décision du .......................

· Date(s) de la (des) réunion(s) :

	

	


· Membres de la Commission de passation des marchés publics : (placer le nom du Président en premier)
	Nom, prénoms
	Qualité
	Signature
	Absent mais convoqué le

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


· Le quorum est atteint : 

(Le quorum doit être atteint non seulement à l'ouverture de la séance mais encore lors des débats et du vote de la commission)

 FORMCHECKBOX 

oui,
 FORMCHECKBOX 

non.

La commission peut, ne peut pas, (rayer la  mention inutile) valablement délibérer.

	C. Représentants du service technique bénéficiaire de l’autorité contractante
	

	
	

	Nom, prénoms
	Qualité
	Signature
	Absent mais convoqué le

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


(ce tableau peut être agrandi en tant que de besoin)

	D. Soumissionnaires ou leurs représentants / et autres
 (sur présentation d’un titre justificatif)
	

	Nom, prénoms

Qualité

Entreprise ou société représentée

Contact

Observateur Indépendant/ personnes ressources :

Nom, prénoms

Qualité

Signature

Absent mais convoqué le




	E. Décision de la Commission de passation des marchés publics
	


	N°
	
	Décisions d’examen
	

	d’ordre au registre spécial  des dépôts
	Nom du candidat ou des candidats groupés. 

Souligner le nom du mandataire
	Pli non ouvert
	Contenu des Plis ouverts (mentionner 
P : document présent ; M : document manquant)
	Motifs

(avec renvoi à l'article du code des marchés publics adéquat)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


(Ce tableau peut être agrandi en tant que de besoin)

	F.
Lecture du montant des offres
	


	N°
	Nom du candidat ou des candidats groupés.

Souligner le nom du mandataire
	Montant  en hors taxes
	Montant toutes taxes comprises
	Rabais/ remise
	Observations

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(Ce tableau peut être agrandi en tant que de besoin)

	G.
Incidents éventuels survenus au cours de la séance
	


	H. Annexes
	


-  la liste de présence des soumissionnaires et/ ou leurs représentants dûment mandatés ; 

- les observations de l’observateur indépendant de l’ARMP, le cas échéant.
	I. Signatures des membres de la commission / représentants présents de l’autorité contractante  


PROCES VERBAL D’ATTRIBUTION PROVISOIRE
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	AUTORITE CONTRACTANTE
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	REFERENCE DE LA PROCEDURE :
	
	DATE DE PUBLICATION    :
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	OBJET DE LA PROCEDURE :
	
	ALLOTISSEMENT :
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	NOMBRE DE SOUMISSIONNAIRES :
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 SOUMISSIONNAIRES NON RETENUS
	
	
	
	
	 

	SOUMISIONNAIRES RETENUS
	MOTIFS DE REJET DE L'OFFRE

	 
	 

	 
	 

	
	

	
	

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	SOUMISIONNAIRES RECONNUS CONFORMES
	
	
	
	
	 

	SOUMISIONNAIRES
	MONTANTS EN TTC A L'OUVERTURE DES OFFRES
	MONTANTS EN TTC APRES CORRECTION ET AJUSTEMENT

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	NOM ET ADRESSE DE  L'ATTRIBUTAIRE
	 

	MONTANT D'ATTRIBUTION DU MARCHE
	 

	 

	PART DU MARCHE SOUMISE A LA SOUS TRAITANCE
	 

	PRISE EN COMPTE DE VARIANTES
	 

	PROCEDURE DEROGATOIRE
(MOTIFS LE CAS ECHEANT)
	 

	Il doit être transmis à tous les soumissionnaires 

	SIGNATURE DES MEMBRES DE LA COMMISSION DE PASSATION DES MARCHES PUBLICS


MODELES D’AVIS D’ATTRIBUTION PROVISOIRE ET DEFINITIVE

ANNEXE 1- AVIS D’ATTRIBUTION PROVISOIRE DU MARCHE
	AUTORITE CONTRACTANTE


	

	OBJET DU MARCHE 


	

	REFERENCE DE L’APPEL D’OFFRES


	AAO N° XXXX

	DATES DE PUBLICATION


	

	DATE D’ATTRIBUTION PROVISOIRE


	

	NOMBRE D’OFFRES OUVERTES ET IDENTITE DES SOUMISSIONNAIRES

	

	MONTANT DU MARCHE


	Exprimer le montant toutes taxes comprises

	NOM & ADRESSE DE L’ATTRIBUTAIRE PROVISOIRE


	

	DELAI D’EXECUTION


	

	La publication du présent avis est effectuée en application de l'article 62 du Code des marchés publics et délégations de service public et ouvre le délai de recours gracieux auprès de [insérer le nom de l’autorité contractante] en vertu de l'article 122 du code, puis d'un recours auprès du Comité de règlement des différends de l'Autorité de régulation des marchés publics (ARMP) en vertu de l'article 125 dudit code.

SIGNATURE DE L’AUTORITE CONTRACTANTE



ANNEXE 2- AVIS D’ATTRIBUTION DEFINITIVE  DU MARCHE
Ce modèle est établi en application de l’article 70 alinéa 2 du décret n° 2009-277/PR du 11 novembre 2009 portant code des marchés publics et délégations de service public
	AUTORITE CONTRACTANTE

	

	OBJET DU MARCHE 

	

	NUMERO ET DATE D’APPROBATION DU MARCHE 


	

	DATE D’ATTRIBUTION PROVISOIRE


	

	NOMBRE D’OFFRES OUVERTES


	

	NOM & ADRESSE DE L’ATTRIBUTAIRE DEFINITIF


	

	MONTANT DU MARCHE


	Exprimer le montant toutes taxes comprises

	DATE D’ENTREE EN VIGUEUR DU MARCHE


	

	DELAI D’EXECUTION

	

	La publication du présent avis est effectuée en application de l’article 70 alinéa 2 du décret n° 2009-277/PR du 11 novembre 2009 portant code des marchés publics et délégations de service public.
Elle doit intervenir dans les quinze (15) jours calendaires suivant la date de l’entrée en vigueur du marché. 

SIGNATURE DE L’AUTORITE CONTRACTANTE




� Le registre spécial des dépôts est prévu à l’article 53 alinéa 4 du décret n° 2009-277/PR  du 11 novembre 2009 portant  code des marchés publics et délégations de service public.


�  Document prévu à l’article 54 alinéa 3 du code des marchés publics et délégations de service public.


� Y compris l’observateur indépendant de l’ARMP ou toute personne ressource.





